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CONSEIL : Utilisez 
un microphone de 
qualité. Quand 
vous déplacez le 
fil, vous ne devriez 
pas entendre de 
statique ou de 
sifflement et le 
son ne devrait pas 
s’interrompre. 

 

Utiliser un microphone efficacement 
 

Participation efficace aux sessions des Classes électroniques 
Assurez-vous d’utiliser votre microphone correctement en suivant ces instructions. 
 
 

Assurez votre casque ou d'un microphone et haut-parleurs 
sont branchés avant de vous connecter. 
 

Microphones internes 
Assurez-vous qu’il n’y a rien devant le point d’entrée du microphone 
(papiers, etc.) 
OU 

Microphones externes 
Assurez-vous que le microphone est branché sur votre ordinateur. La 

prise comporte normalement le symbole d’un microphone . 
 

Microphone avec casque d’écoute 
 Placez le microphone directement devant votre bouche, en général, à environ 1 po 

(2,54 cm) de votre bouche et un peu sur le côté de la bouche.   

 Ne touchez pas le microphone avec les mains ou le visage. 

 Évitez de respirer bruyamment dans le microphone. 

 Assurez-vous que le microphone n’est pas en mode « Sourdine ». Il y a normalement 
une commande de volume/sourdine sur le fil du casque. 
 

Microphone de bureau  
 Placez le microphone sur votre bureau à la distance 

recommandée (cette distance varie selon le type de microphone).  

 Ne placez pas le microphone près de vos haut-parleurs. 

 S’il y a un interrupteur marche/arrêt, assurez-vous que le 
microphone est allumé. 

 S’il y a une touche de sourdine, assurez-vous de la désactiver. 

 
FAITES L’ESSAI du microphone 
 
Utilisez la fonction Régler le son pour faire l’essai de votre microphone :  
 

 Parlez clairement dans le microphone et réglez votre voix ou l’emplacement du 
microphone jusqu’à ce que la barre du volume se situe surtout dans le vert (le rouge 
indique que c’est trop fort). 

 Si votre voix semble étouffée ou lointaine, repositionnez votre microphone et essayez 
la fonction Réglage audio de nouveau. 

 Quand les niveaux de volume sont satisfaisants, cliquez sur Fermer. 
 

Si vous avez un 
microphone USB, 
branchez-le sur 
toute prise USB 
disponible à votre 
ordinateur. 
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